
 

 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
Istituto Comprensivo 4 

Via Divisione Acqui, 160 - 41122  MODENA   059/373339  -   059/373374 
                     e-Mail: moic85100d@istruzione.it PEC: moic85100d@pec.istruzione.it Sito  web www.ic4modena.edu.it  

Codice Fiscale  94185970368 
 

 

Prot. n. 713/A19d                                                                                               Modena , 19 novembre 2021 
 

 

Ai Docenti Interni  

dell’Istituto comprensivo 4 Modena 

Atti 

Al sito web 
 

OGGETTO : Bando di reclutamento Progettista –Collaudatore di cui all’Avviso pubblico 
 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) – REACT EU. 

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 

della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 

resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia - Azione 13.1.2 “ Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione -   

Avviso pubblico prot.n. 28966 del 06/09/2021 per la trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione 

Autorizzazione M.I. prot. AOODGEFID – 0042550 del 02/11/2021 
CUP: E99J210056560006 

Il Dirigente Scolastico 
 

Visto l’Avviso pubblico prot.n. AOODGEFID/28966del 06/09/2021 “Avviso pubblico Digital Board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione -   nell’ambito del Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di 

sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. Obiettivo Specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 

resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione -   ”;  

Visto il decreto di approvazione delle graduatorie delle istituzioni scolastiche ammesse a finanziamento n. 

000353 del 26/10/2021 – Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e di formazione – Direzione generale per i fondi 

strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale; 

Vista la nota M.I. prot. n. AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 – Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e 

di formazione – Direzione generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale, con la quale si 

comunica a questa Istituzione Scolastica la singola autorizzazione al progetto : 

“Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione scolastica”. Codice 

Progetto: 13.1.2A- FESRPON–EM-2021-20; 

Viste le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 2014- 2020; 
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Vista la Nota Miur  prot. AOODGEFID – 0042550 del 02/11/2021 che autorizza il finanziamento del progetto 
per un importo complessivo di euro 87.550,92; 
Rilevata la necessità di reclutare docenti interni per ricoprire il ruolo di Progettista e collaudatore  cosi 

come indicato dalla Nota sopracitata  ; 

DISPONE 
di avviare una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la 
selezione delle seguenti figure professionali:  
n° 1 Esperto progettista per la dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e 
dell’organizzazione scolastica delle aule, laboratori, atelier dei tre plessi  Ferraris- Palestrina  e Saliceto 
Panaro del Comprensivo 4 nonché degli uffici di segreteria per un importo pari all’1% della spesa 
complessiva sostenuta, cosi come previsto dall’art. 6 c.1 del bando  
 
n° 1 Esperto Collaudatore nel campo della realizzazione di reti locali, cablate e wireless per un importo 
pari    al 1% della spesa sostenuta.  
  
Funzioni e compiti del PROGETTISTA  

L’esperto Progettista dovrà svolgere le attività e di compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative  

all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al  link“Fondi strutturali”. 

In particolare dovrà:  

 Conoscere in maniera approfondita le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati 

dal Fondo Sociale Europeo;  

 Collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto;  

 Collaborare con i Referenti d’Istituto per redigere il capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai 
lavori/beni da acquistare;  

 Consultare con il DS e il DSGA le CONVENZIONI CONSIP o il MEPA per verificarne la corrispondenza alle 
necessità dell’Istituto;  

 Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto;  

 Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;  

 Collaborare con il DS, il Dsga e il Collaudatore;  

 Collaborare con il RSPP e il RLS per la corretta installazione di reti locali, cablate e wireless nei  plessi 
dell’Istituto; se necessario, anche all’aggiornamento del DVR:  

 Redigere i verbali relativi alla propria attività. 

 

  Funzioni e compiti del COLLAUDATORE  

L’esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 

all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link“Fondi strutturali “. In particolare 

dovrà:  

 Collaborare con i Referenti d’Istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 
verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguito rispetto a quanto 
specificato nel Bando di gara indetto dall’Istituto;  

 Collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico;  

 Redigere un verbale di collaudo delle linee e degli adeguamenti verificati;  

 Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto;  

 Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;  

 Collaborare con il DS, il Dsga e il Progettista;  

 Redigere i verbali relativi alla propria attività.  
 

Art. 1 Presentazione domande     
La domanda di partecipazione dovrà pervenire, entro e non oltre le ore 12:00 del 06 dicembre 2021  in 
formato digitale esclusivamente all’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) 
moic85100d@pec.istruzione.it firmata digitalmente oppure firmata in originale e scansionata. In 
alternativa, in formato cartaceo all’Istituto Comprensivo 4 di Modena, Via Divisione Acqui 160 41122 
Modena (Mo). L’Amministrazione declina ogni responsabilità per perdita di comunicazioni imputabili a 



inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente, oppure a mancata o tardiva 
comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, o per eventuali disguidi comunque 
imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.  
Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate sul sito internet della Scuola http://www.ic4modena.edu.it. 
Le condizioni di svolgimento dei corsi (monte ore, sedi, orari, programmi, etc.) verranno stabilite di volta in 
volta dalla Scuola sede di corso e dovranno essere accettate incondizionatamente dagli interessati.  
Ogni titolo, esperienza o formazione, indicato nel Curriculum Vitae e per cui si richiede l’attribuzione di 
punteggio deve essere numerato, e i numeri che lo contraddistinguono devono essere riportati 
nell’allegata scheda di autovalutazione.  
Per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione di 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che l’applicazione 
di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 
giudiziale;  

 essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

 essere in possesso della cittadinanza italiana o uno degli stati membri dell’UE; 

 essere in possesso dei requisiti essenziali per effettuare attività di docenza nelle discipline per le 
quali si candida.  

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a 
campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità in atti e la 
dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed 
integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del 
contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto 
di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 5. I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del 
termine utile per la proposizione della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei 
suddetti requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla 
procedura di affidamento dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria. 
 
 Cause di esclusione:  
saranno cause tassative di esclusione:  
1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine  
2) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 
l’autorizzazione al trattamento dei dati personali  
3) Documento di identità scaduto o illeggibile  
4) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo l’art. 2 
 
Partecipazione  
Ogni candidato può concorrere per una o entrambe le figure professionali presentando una istanza di 
partecipazione per ognuna delle medesime figure professionali per cui ci si candida. Le griglie di 
valutazione devono essere compilate una per ogni figura professionale.  
Il curriculum e il documento di identità possono essere presentati in unico esemplare. Vista la 
incompatibilità del ruolo di Progettista con quello di Collaudatore potrà comunque essere assegnato un 
solo incarico per figura professionale, al primo classificato nella rispettiva graduatoria, scorrendo la stessa 
in caso di rinuncia. Nel caso in cui lo stesso candidato dovesse risultare primo classificato in entrambe le 
graduatorie si procederà secondo la preferenza espressa nella istanza di partecipazione.  
 
Selezione  
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita commissione 
di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate e 
di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S.  
 
Casi particolari  
a) In caso di una sola candidatura ritenuta valida ovvero in qualsiasi altro caso dovesse essere ritenuta non 
necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il D.S. procederà in autonomia alla assegnazione 
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dell’incarico  
b) In caso di assenza di una delle due figure richieste il D.S. assumerà l’incarico della figura mancante  
c) In caso di assenza di entrambe le figure, anche dopo aver esperita procedura per esperti esterni, il D.S 
assumerà l’incarico di collaudatore e si procederà, ove fosse possibile, in assenza di progettista.                                                                       
L’accettazione dell’incarico comporta l’obbligo di: 
- partecipazione alle riunioni e a tutti gli incontri che si renderanno necessari in itinere 
- relazione finale e valutazione del progetto  
- inserimento dei dati di propria competenza  
- compilazione dei report on-line di competenza, ove richieste, per il monitoraggio delle attività                       

delle procedure realizzate  
 
 Responsabile del procedimento  
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile unico del 
procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, Prof. Negro Pasquale.   
 
 Trattamento dei dati personali  
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione di dati personali delle 
persone fisiche (di seguito “Regolamento”), si informa che i suoi dati personali vengono acquisiti 
nell’ambito del procedimento relativo ai rapporti contrattuali intercorsi e futuri, e sono raccolti e trattati, 
anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per gli adempimenti e le finalità connesse alla 
procedura selettiva.   
La informiamo inoltre che può prendere visione dell’informativa completa ai sensi dell’Art.13 del suddetto 
Regolamento e dei suoi diritti collegandosi al sito internet dell’Istituzione Scolastica. In ogni momento può 
rivolgersi a questa Istituzione scolastica per comunicare eventuali variazioni dei suoi dati o per esercitare i 
diritti previsti dagli artt. 15-22 del Regolamento.  
Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da 
disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.   
 
 Pubblicità  
Il presente bando è pubblicato sul sito internet di questa Istituzione scolastica 
http://www.ic4modena.edu.it  
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Pasquale Negro 

“firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs. n. 39/1993 “ 
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ISTANZA DI CANDIDATURA PER LA FIGURA DI PROGETTISTA O COLLAUDATORE  
 

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore nell’ambito 
del progetto di cui all’Avviso pubblico prot.n. AOODGEFID/28966 del 06/09/2021 “Digital Board finalizzato 
alla trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione   
Codice Progetto 13.1.2A-FESRPON-EM-2021-20 
CUP: E99J21006560006 
 
 

Al Dirigente Scolastico dell'Istituto Comprensivo 4 Modena (MO)  
 
_ l _ sottoscritt _______________________________________________ nat_ a ____________________ 
(provincia di ________) il _____________________ e residente in _________________________ 
(provincia di ____) c.a.p. ___________ via ___________________________________________ n .____ 
tel.________________________ e-mail __________________________  
 

CHIEDE 
 
di partecipare alla procedura di selezione per il conferimento dell’incarico di: 
 
 o ESPERTO INTERNO PROGETTISTA  
  
 o ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE  
 
Il sottoscritto dichiara: 

- di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni e le condizioni previste 
nell’Avviso pubblico di selezione prot. 7131/A19d del 19/11/2021;  

- di autorizzare il trattamento dei propri dati personali raccolti a fini istituzionali ai sensi del della 
vigente normativa Si allegano: Curriculum vitae in formato europeo Scheda di autovalutazione 
titoli  

 
Luogo/Data                       In fede  
 
 
 
  



 
SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE PROGETTISTA/COLLAUDATORE  

PON- FESR- 13.1.2A-FESRPON-EM-2021-20 
 
COGNOME___________________ NOME_________________ 
 
PROFILO____________________________________________________  
 

Criteri di valutazione Punteggio AUTOVALUTAZIONE  
indicare il numero con 
cui il titolo o 
l’esperienza sono stati 
contrassegnati 
all’interno del C.V.  

VALUTAZIONE 

Possesso di titolo studio specifico:  
Laurea vecchio ordinamento o 
specialistico nuovo ordinamento: punti 7 
+ 0,2 punti per ogni voto maggiore di 100; 
+0,5 punto ulteriore per la lode; se 
ambito Tecnico (informatica - 
telecomunicazioni o ingegneria) +1,5 
punti. 

max 11 punti   

Laurea TRIENNALE nuovo ordinamento: 
punti 4 + 0,2 punti per ogni voto 
maggiore di 100; 0,5 punto ulteriore per 
la lode. 

max 6 punti   

Diploma di specializzazione, corsi di 
perfezionamento, master, di durata non 
inferiore ad un anno accademico, 
nell’ambito della disciplina/attività 
richiesta. (2 punti per titolo) 

max 6 punti   

Esperienza come Progettista o 
Collaudatore (FESR): punti 5 per ogni 
esperienza maturata anche in altre 
istituzioni scolastiche 

max 20 punti   

Possesso di certificazione ECDL punti 3  max 3 punti   

Esperienza come Funzione Strumentale 
Area Multimediale piattaforme e gestione 
siti online - Animatore Digitale - team 
digitale - manutenzione dotazione 
informatica -referente aula informatica ( 
punti 1 per incarico per ogni anno 
scolastico) 

max 7 punti   

Corsi di aggiornamento/formazione 
inerenti il settore specifico (1 punto per 
corso) 

max 3 punti   

 
Alla presente istanza allega curriculum vitae in formato europeo, copia carta di identità valida e ogni altro 
titolo utile alla selezione.  



Consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità:  
- Di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel 
curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione amministrativa 
emanate con DPR 28.12.2000 n. 445  
 
Luogo e data,           In fede 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 


